Исх. № ____
Дата ______

Генеральному директору
ООО «Eleкtro Komplekt Servis»

 (
наименование
, тип, марка
 оборудования
) (
наименование 
организации
)______________________ просит Вас направить в наш адрес коммерческое предложение на поставку _______________________________, в количестве _____ шт. (к-тов). 
В коммерческом предложении просим указать, стоимость продукции, сроки и условия поставки, гарантию на оборудование.

 (
подпись 
)Директор (или исполнитель) ____________________	И. Фамилия

Исп. Фамилия И.О.
Тел.:
Моб.:
e-mail:

Примечание:
1. На сложное или комплектное оборудование, необходимо предоставить техническое задание на него, описание и комплектность или требования, предъявляемые к нему.
2. При необходимости, для уточнения технических характеристик оборудования, в адрес заказчика будет опросный лист.
3. При большом перечне заказываемой продукции, заявка может подаваться в табличной форме.
4. При необходимости доставки товара, необходимо указать конечную точку (город, ЖД станцию, аэропорт, …)
5. Также необходимо указать в какой адрес и на чьё имя направлять коммерческое предложение.

